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1. ZAKLADNI POJMY

a) Zadatelem miize byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ pravni spravy, ktery zada o informaci bez ohledu
na divod svého zajmu o danou informaci.

b) Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky idaj tykajici se otazky v plisobnosti
teditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentaf nebo nazor. Informace se poskytuji Zadateli na zakladé
zadosti nebo zvetejnénim.

¢) Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydand tiskem nebo na jiném nosici dat, umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavené na tiedni desce
nebo na webovych strankach skoly.

d) Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci napt. udaj o
jejim pavodu, existenci, po¢tu, divodu odepfeni, dobé, pro kterou odepteni trva a kdy bude znovu
prezkouman.

PRACOVNICI URCENI K POSKYTOVANI INFORMACI
Mgr. LIBOR KUBIK
Tel: 581 224 248, mobil: 739 310 468

e-mail: reditel@zshornimostenice.cz

Mgr. VLASTA KREJCIROVA
Tel: 581 224 248, mobil: 739 310 466

e-mail: zs@hornimostenice.cz

HANA SLABA
Tel: 581 224 248, mobil: 739 310 466

e-mail: ekonom@zshornimostenice.cz

2. ZPUSOB A ROZSAH ZVEREJNOVANI INFORMACI
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Skola zvefejiuje informace témito zptsoby:

e naufedni desce Skoly,

e Vv kancelafi skoly,

e prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
e na webovych strankach skoly,

e prostiednictvim vyrocni zpravy teditele skoly.

3. OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k nabozZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznaCena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskdna od osoby, které informa¢ni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

o feditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfti
ptipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze fteditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vylouc¢ené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni.

4. VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informace odpovidaji:

Mgr. Libor Kubik — Feditel Skoly
Mgr. Vlasta Krejéirova — zastupkyné reditele

Hana Slaba — ekonom $koly
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EVIDENCE ZADOSTI OBSAHUJE:

e Datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

e Jméno, piijmeni, adresa zadatele pro doru¢ovani pisemnosti

e O jakou informaci Zadatel zada

e Zpisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
e Datum vyftizeni zZadosti

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruéena postou,
elektronickou postou, osobné i jinym zptisobem) u feditele skoly.

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen tdaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V ptipadé€ tstni zadosti tak u¢ini neprodlené, v piipad¢ pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vytizena stné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné
moznosti potfizeni kopie) nebo na pamét'ovych médiich.

USTNI ZADOST

Ustni zadost 1ze vyfidit Gistng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizent,
vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formée.

PISEMNA ZADOST

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (doporuc¢enou postou, osobné, elektronickou postou) prijimaji
povéreni pracovnici.

e Pokud ze zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje vuci povinné osob¢ (fediteli $koly) nebo kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost nepodléha evidenci.

e Anonymni zadosti se zakladaji pro eventudlni potieby PCR, neni na né viak reagovano.
Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prili§ obecné, povéieny pracovnik vyzve Zadatele do 7 dnii ode dne doruceni Zzadosti, aby zadost
upfesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruCeni vyzvy, rozhodne povéteny
pracovnik o odmitnuti zadosti.
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Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost povinné osoby, povéieny pracovnik Zadost
odlozi a odlozeni zadosti a jeho dévod sdéli do 7 dni Zadateli.

e Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti porizeni
kopie) nebo na pamétovych médiich.

e Lhiitu 15 dnu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvySe o 10 dnii a to z nasledujicich
divodu:

- Jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
Vv jedné zadosti

- Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy

Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihiity a diivodech prodlouZeni prokazatelné (pisemné) informovan a to je§té
ptred uplynutim lhity (15 dnti) pro poskytovani informace.

5. ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve 1htté 15 dnd,
ptipadné v fadn€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

e Nazev a sidlo skoly

e Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

e Oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby)

e Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem

e Odtvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava
na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich predpist

e Pouceni o odvolani, které¢ obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani

e Vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce

e Jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylouc¢enych informaci.
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6. ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI REDITELE SKOLY

Proti rozhodnuti Feditele $koly o odmitnuti poskytnout informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. Ize podat
odvolani ke Krajskému ufadu Olomouckého kraje — oddéleni Skolstvi, mladeze a télovychovy
prostiednictvim Feditele Skoly a to do 15 dnii ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity
pro vytizeni Zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem $koly rozhodne Krajsky
ufad do 15 dnil od pfedlozeni odvolani feditelem Skoly.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

7. OHRADA NAKLADU

Reditel $koly bude pozadovat tihradu skuteénych nékladi spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatienim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
predpokladanou vysi tthrady nakladii. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaki, kteti pozaduji
informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce Skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich
zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel §koly a §kolského zaFizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech
a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:

a) prefazeni zdka nebo studenta do vysSiho rocniku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

b) ptijeti ditete k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predsSkolniho vzdélavani podle § 35,
¢) odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,
d) pfevedeni zdka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzd€lavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a pfevedeni zaka do jiného
vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatoti podle § 88,

g) prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,
h) opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst. §,

1) sniZzeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123 odst. 4
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j) podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31 odst.
2a4,

k) uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

1) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Timto se rusi Smérnice o poskytovani informaci z 2.2.2014

Projednano pedagogickou radou: 17.1. 2017
Platnost od: 1.2.2017
Uginnosti nabyva: 1.2.2017



