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Počet 

neomluvených 

hodin 

Organizace Pracovník Fáze řešení Úkon Výsledný 

dokument 

Podpisy Kázeňská 

opatření 

Do 10 

neomluvených 

hodin 

Škola Třídní 
učitel 

Pohovor – 
neomluvená 

absence žáka 

Pozvání 
zákonného 

zástupce k 

pohovoru za 
účelem 

vysvětlení a 

doložení 
absence. 

 

Vlastní 
pohovor 

Pozvánka 
k pohovoru o 

neomluvené 

absenci žáka 

 

 

 

Záznam (zápis)  

o pohovoru o 

neomluvené 

absenci žáka 

Třídní 
učitel 

 

 

 

 

Třídní 

učitel 

Zákonný 
zástupce 

žáka 

1 – 4 

neomluvené 

hodiny - DTU 

5 – 7 

neomluvených 

hodin – DŘŠ 

 

8 – 12 

neomluvených 

hodin  

– 2. stupeň 

z chování 

Více než 10 

neomluvených 

hodin 

Škola Ředitel 
školy 

 

 

 

Ředitel, 

metodik 
prevence, 

třídní 

učitel, 
výchovný 

poradce 

Svolání 
výchovné komise 

Pozvání 
zákonného 

zástupce 

k výchovné 
komisi za 

účelem 

vysvětlení a 
doložení 

absence 

Zasedání 
výchovné 

komise– 

dohoda 
nápravy 

Pozvánka na 
zasedání k řešení 

neomluvené 

absence žáka – 
doporučeným 

dopisem 

 

 
Zápis z výchovné 

komise k řešení 

neomluvené 
absence žáka  

Ředitel 
školy 

 

 

 

Všichni 
zúčastnění 

13 a více 

neomluvených 

hodin 

 – 3. stupeň z 

chování 

Více než 25 

neomluvených 

hodin 

Škola 

 

 

 

Škola 

Výchovný 
poradce 

 

 

 

Ředitel 

školy 

Stanovisko 
výchovného 

poradce 

 

 

Oznámení o 

pokračujícím 
záškoláctví 

Vypracování 
stanoviska 

výchovného 

poradce 
k neomluvené 

absenci 

 
 

Zaslání 

Oznámení o 
zanedbání 

školní 

docházky POÚ 
a na vědomí 

OSPODu 

(Pokud se 
záškoláctví 

opakuje i po 

uložení sankce 
za přestupek 

ZZ, zasílá se 2. 

Hlášení o ŽSD 
Policii ČR – 

kopie POÚ) 

Stanovisko 
výchovného 

poradce 

k neomluvené 
absenci 

 

Oznámení o 
zanedbání školní 

docházky + 

veškerá 
dokumentace: 

dokumenty viz. 

výše, příp. kopie 
omluvného listu 

v žákovské knížce, 

vysvědčení… 

Výchovný 
poradce 

 


